Должностная инструкция начальника лагеря.
 
1.Общие положения
1.1.Начальник школьного лагеря назначается на должность и освобождается от должности директором школы.

1.2.Начальник летнего лагеря труда и отдыха подчиняется непосредственно директору школы. Начальнику школьного лагеря непосредственно подчиняются все работники лагеря.
 
2.Должностные обязанности.

2.1.Начальник школьного лагеря:

        планирует работу школьного летнего лагеря;
        организует выполнение образовательно-оздоровительной программы школы и плана работы лагеря, контролирует их выполнение;
        направляет и контролирует деятельность руководителей трудовых объединений и других работников школьного лагеря;
        обеспечивает защиту интересов детей во время их пребывания в лагере;
        организует связь с родителями (законными представителями) учащихся, находящихся в лагере;
        контролирует организацию питания в лагере;
        организует обучение работников правилам охраны труда и техники безопасности;
        обеспечивает соблюдение всеми работниками лагеря режима рабочего дня, графика питания детей, выполнение правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
        обеспечивает охрану жизни и здоровья учащихся, которые находятся в лагере;
        оперативно извещает директора о каждом несчастном случае, принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи;
        устанавливает контакты с внешними организациями, способными оказать содействие школьному лагерю.
2.2.Начальник лагеря должен иметь следующую документацию по школьному лагерю:
        заявления родителей и учащихся;
        списки учащихся;
        список сотрудников летнего лагеря;
        приказы директора школы по лагерю;
        графики работы лагеря и его работников;
        план работы лагеря.
2.3.Начальник школьного лагеря должен знать:
        нормативные акты по вопросам организации летнего отдыха школьников, лагеря труда и отдыха;
        требования к оснащению и оборудованию спален, игровых, других помещений лагеря;
        правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты лагеря. 
    

3.Права.

Начальник школьного лагеря имеет право:

        требовать от администрации школы создания безопасных, здоровье сберегающих условий труда и отдыха учащихся;

        вносить предложения по совершенствованию образовательного процесса, режима работы лагеря;

        присутствовать на занятиях воспитателей, руководителей трудовых объединений и педагогов дополнительного образования;

        давать оценку деятельности работников лагеря;

        издавать распоряжения, касающиеся деятельности лагеря.

 4.Ответственность.

Начальник школьного лагеря несет  ответственность:

        за выполнение плана работы лагеря;

        за качественную работу персонала школьного лагеря;

        за качественное и своевременное питание детей.

 5.Связи по должности.

Начальник школьного лагеря:

        соблюдает рабочий график, утвержденный директором  школы (режим работы);

        самостоятельно планирует свою работу на всю смену и на каждый день;

        проводит оперативные совещания с работниками лагеря;

        ежедневно получает от работников лагеря отчеты о проделанной работе;

        получает от директора школы приказы, распоряжения, знакомит с ними работников лагеря;

        информирует администрацию школы о возникших трудностях в ходе реализации программы и планов.

 

 

 

                                 Функциональные обязанности
                      работников лагеря дневного пребывания
 
                        Начальник лагеря
1.      Обеспечивает общее руководство деятельности лагеря, издает приказы и распоряжения по лагерю, которые регистрирует в специальном журнале, утверждает по согласованию с учредителем правила внутреннего трудового распорядка.

2.      Разрабатывает и утверждает должностные обязанности работников смены лагеря, знакомит их с условиями труда, создает необходимые условия для проведения воспитательной и оздоровительной работы.

3.      Проводит (с регистрацией в специальном журнале) инструктаж персонала потока лагеря по технике безопасности, профилактике травматизма и предупреждение несчастных случаев с учащимися и персоналом.

4.      Несет ответственность за организацию питания школьников.

5.      Несет ответственность за охрану жизни и здоровья всех воспитанников во время воспитательного процесса.

6.        Создает условия для обеспечения безопасности жизни и здоровья, детей, предупреждения детского травматизма, безопасности дорожного движения в период школьных каникул, соблюдению требований противопожарной безопасности,  санитарно-эпидемиологических требований.

 

                         Воспитатель потока 
1.      Организует воспитательный процесс в лагере.

2.      Организует и контролирует работу бригад на учебно-опытном участке.

3.      Несет ответственность за охрану жизни и здоровья детей.

4.      Создает условия для обеспечения безопасности жизни и здоровья, детей, предупреждения детского травматизма, безопасности дорожного движения в период школьных каникул, соблюдению требований противопожарной безопасности,  санитарно-эпидемиологических требований.

 

          Заведующий пришкольным участком. 

1.Руководит трудовой и опытнической работой на пришкольном участке.

2.Организует и контролирует работу на учебно-опытном участке.

3.Следит за поддержанием чистоты на пришкольном участке.

5.Создает условия для обеспечения безопасности жизни и здоровья, детей, предупреждения детского травматизма,  соблюдению требований противопожарной безопасности,  санитарно-эпидемиологических требований.

 

Должностные обязанности работников пришкольного лагеря 
Начальник пришкольного лагеря:
1. Начальник несет ответственность за всю деятельность пришкольного лагеря.
2. Начальник пришкольного лагеря утверждает правила внутреннего распорядка и осуществляет контроль за деятельностью всех служб лагеря и его работников по обеспечению сохранности жизни и здоровья детей.
3. начальнику пришкольного лагеря предоставляется право приема и увольнения сотрудников лагеря, независимо от того, кем они направлены для работы в лагерь.
Воспитатель:
1. Воспитатель организует и проводит всю воспитательную работу среди детей и педагогического персонала лагеря.
2. Воспитатель разрабатывает план работы лагеря. Готовит отчеты о работе лагеря за проработанный период.
3. Воспитатель обязан согласовать план работы лагеря с фельдшером школы и предоставить на утверждение начальнику лагеря.
4. Воспитатель является материально ответственным лицом за все имущество и материальные ценности, переданные ему для проведения воспитательной работы лагеря.
5. Воспитатель совместно с фельдшером школы осуществляет работы по проведению оздоровительных мероприятий в лагере.
6. Воспитатель по согласованию с начальником лагеря утверждает планы походов и выходов за территорию лагеря, определяет время возвращения на территорию лагеря.
7. Воспитатель руководит работой актива лагеря и организует работу детского коллектива по всем вопросам трудовых процессов, проводимых в лагере.
Обязанности врача (фельдшера)
1. Принимает участие в обеспечении лагеря медико-санитарным имуществом, медикаментами, отвечает за лечебно- профилактическое обслуживание отдыхающих, в том числе при проведении спортивно-массовых мероприятий.
2. Проводит обследование отдыхающих при поступлении их в лагерь, а также амбулаторный прием больных.
3. Поддерживает связь с местным лечебными учреждениями, организует санитарно-просветительскую работу среди отдыхающих.
4. Участвует в разработке режима питания и контролирует работу столовой.
5. Отвечает за санитарное состояние лагеря и осуществляет медицинский контроль за теми, кто занимается физкультурой и спортом.
6. Ставит в известность руководство лагеря о числе и характере первичных заболеваний в лагере, а также направлениях отдыхающих в лечебные учреждения.
7. Оказывает первую врачебную и доврачебную помощь.
8. Осуществляет контроль за качеством продуктов, поступающих в пищеблок, с регистрацией в специальном журнале.
9. Контролирует условия хранения продуктов и сроки их реализации.
10. Следит за качеством приготавливаемой пищи.
11. Следит за соблюдением натуральных норм продуктов питания.
12. Контролирует соблюдения правил личной гигиены сотрудниками пищеблока и дежурными по столовой.
Обязанности повара
1. В обязательном порядке имеет санитарную книжку.
2. Имеет соответствующую квалификацию и опыт работы.
3. Вместе начальником лагеря и медработником составляет меню из расчета стоимости дневного рациона.
4. Совместно с бухгалтером составляет калькуляцию продуктов на один день.
5. Ежедневно осуществляет контроль за качеством выделяемых продуктов, приготовлением пищи, питанием.
6. Ежедневно обеспечивает отдыхающих разнообразной, богатой витаминами пищей.
7. Совместно с медработником следит за соблюдением правил личной гигиены сотрудниками пищеблока и дежурными по столовой.
Должностные обязанности вожатого в оздоровительном лагере дневного пребывания МОУ СОШ № 1 ст. Павлодольской Моздокского района РСО-Алания 
· Организует воспитательную работу в группе; 
· изучает психолого-педагогические особенности личности подростка, выявляет интересы и потребности, выступает посредником между личностью подростка и средой; 
· способствует реализации прав и свобод подростка, созданию комфортной и безопасной обстановки, обеспечению охраны жизни и здоровья, пропаганде здорового образа жизни, обеспечению выполнения санитарно-гигиенических правил и требований противопожарной техники безопасности, правил поведения в лесу и на воде, во время экскурсий, походов и других мероприятий; 
· создаёт условия для развития талантов, умственных и физических способностей воспитанников; 
· несёт юридическую ответственность за жизнь и здоровье вверенных ему детей; 
· несёт ответственность за соблюдение режима и качество организации воспитательного процесса в группе в пределах своей компетенции; Ø принимает участие в педагогических советах, планёрках, совещаниях; 
· ведёт план отрядных мероприятий на смену;
· составляет график ежедневных суточных дежурств дневальных по отряду и по лагерю; 
· не может завершить своих обязанностей до полного возвращения воспитанников родителям или в детские учреждения.                                               
С инструкцией ознакомлена: «___» _________________ 2011 г. ____________/ ____________
Должностная инструкция начальника лагеря
МОУ «Среднетатмышская ОСШ» Канашского района ЧР
 
1.Общие положения
1.1.Начальник школьного лагеря назначается на должность и освобождается от должности директором школы.
1.2.Начальник летнего лагеря труда и отдыха подчиняется непосредственно директору школы. Начальнику школьного лагеря непосредственно подчиняются все работники лагеря.
2.Должностные обязанности.
2.1.Начальник школьного лагеря:
        планирует работу школьного летнего лагеря;
        организует выполнение образовательно-оздоровительной программы школы и плана работы лагеря, контролирует их выполнение;
        направляет и контролирует деятельность руководителей трудовых объединений и других работников школьного лагеря;
        обеспечивает защиту интересов детей во время их пребывания в лагере;
        организует связь с родителями (законными представителями) учащихся, находящихся в лагере;
        контролирует организацию питания в лагере;
        организует обучение работников правилам охраны труда и техники безопасности;
        обеспечивает соблюдение всеми работниками лагеря режима рабочего дня, графика питания детей, выполнение правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
        обеспечивает охрану жизни и здоровья учащихся, которые находятся в лагере;
        оперативно извещает директора о каждом несчастном случае, принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи;
        устанавливает контакты с внешними организациями, способными оказать содействие школьному лагерю.
2.2.Начальник лагеря должен иметь следующую документацию по школьному лагерю:
        заявления родителей и учащихся;
        списки учащихся;
        список сотрудников летнего лагеря;
        приказы директора школы по лагерю;
        графики работы лагеря и его работников;
        план работы лагеря.
2.3.Начальник школьного лагеря должен знать:
        нормативные акты по вопросам организации летнего отдыха школьников, лагеря труда и отдыха;
        требования к оснащению и оборудованию спален, игровых, других помещений лагеря;
        правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты лагеря. 
    
3.Права.
Начальник школьного лагеря имеет право:
        требовать от администрации школы создания безопасных, здоровье сберегающих условий труда и отдыха учащихся;
        вносить предложения по совершенствованию образовательного процесса, режима работы лагеря;
        присутствовать на занятиях воспитателей, руководителей трудовых объединений и педагогов дополнительного образования;
        давать оценку деятельности работников лагеря;
        издавать распоряжения, касающиеся деятельности лагеря.
 4.Ответственность.
Начальник школьного лагеря несет  ответственность:
        за выполнение плана работы лагеря;
        за качественную работу персонала школьного лагеря;
        за качественное и своевременное питание детей.
 5.Связи по должности.
Начальник школьного лагеря:
        соблюдает рабочий график, утвержденный директором  школы (режим работы);
        самостоятельно планирует свою работу на всю смену и на каждый день;
        проводит оперативные совещания с работниками лагеря;
        ежедневно получает от работников лагеря отчеты о проделанной работе;
        получает от директора школы приказы, распоряжения, знакомит с ними работников лагеря;
        информирует администрацию школы о возникших трудностях в ходе реализации программы и планов.
 
 С должностной инструкцией ознакомлен:
